T.C.
MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorliigii

Komisyon Isleri Birimi / Gérev Tanim

flk Yaym Tarihi/Say1st 27.01.2021/1
Revizyon Tarihi/Sayisi 27.04.2026/3
Toplam Sayfa 1

Kadro Unvani

Gorev Unvam

Bilgisayar isletmeni

Gorevli Personelin Ad1 Soyadi

Vekalet

Bagh Bulundugu Ust Yetkili Amir

Koordinator

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1 [Koordinatérliik 6zel kalem islemleri.

2 |BAP otomasyon sistemi araciligtyla proje basvurularinin, ara ve sonug raporlarinin, ek taleplerin ve diger basvurularin teslim alinmasi.

proje dosyalarina yerlestirilmesi.

BAP Komisyonu giindemine alinan proje basvurulari, ara ve sonug raporlari ile ek ve diger taleplere iliskin evraklarin sonuglandirlmasinin ardindan ilgili

4 |BAP Komisyonu tarafindan alinan kararlarin BAP otomasyon sisteme islenerek ve kararlarin proje yiiriitiiciilerinin bilgisine sunmak.

5 |BAP Komisyon Toplanti Tutanaklarini hazirlamak ve Komisyon Uyelerinin imzasina sunmak ve dosyalamak.

6 |Birim amirinin gerekli gérmesi halinde mevzuat ger¢evesinde verilen islere katki saglamak.

P Birim Arsivinin olusturulmasi

ISIN CIKTISI » BAP Proje islemlerine destek saglamak.
» En az orta diizeyde Microsoft Office programlarini kullanabiliyor olmak

iSIN GEREKLERI P Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢6zme niteliklerine sahip olmak
» 657 sayili Devlet Memurlar: Kanunu'nda belirtilen niteliklere sahip olmak
» Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkindaki Yo6netmelik

BILGI KAYNAKLARI » Mugla Sitk1 Kogman Universiitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Yo6nergesi

P 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

» Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Ydnetmelik

ILETiSIM iCERISINDE OLUNAN
BiRIMLER

» Tiim Akademik ve Idari Birimler
» Diger Dis Paydaslar

Bu dokiimanda ac¢iklanan gorev tammlarim okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Adi ve Soyadi

imza :

:27.04.2026
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